	(HOJA MEMBRETADA DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD O MUNICIPIO)
	 Oficio No.  (Número de oficio)
Lugar y fecha. a (Día) de (Mes) de (Año).



MTRO. MIGUEL MONTOYA BARRADAS
DIRECTOR GENERAL DE FISCALIZACIÓN

EN LA CONTRALORÍA GENERAL
P R E S E N T E 
Por este conducto, me permito solicitar la capacitación presencial en el uso del Sistema de Bitácora Electrónica de Seguimiento a Obra Pública (BESOP), para (indicar número) servidores públicos de (Dependencia, Entidad o Municipio), mismos que a continuación se enuncian:

(Enlistar los nombres con RFC, CURP, correo personal y el cargo del personal para el que se solicita el curso)

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

(Nombre y Firma del Responsable de la Unidad Ejecutora)

Nota: deberá enviar el documento original a la Contraloría General del Estado, Palacio de Gobierno zona centro Xalapa, Ver; y electrónicamente al correo igarciam@cgever.gob.mx
